OUR TEAM

En tant qu’employe(e) comptable au sein de notre hotel, vous assurez la gestion quotidienne des
operations comptables liees a activité hoteliere. Vous travaillez en collaboration etroite avec la
direction et les differents departements (réception, restauration, housekeeping,...) afin de garantir
une gestion financiere précise et efficace.

e Encodage des factures d’achats et de ventes

e Encodage des extraits bancaires et suivi des paiements

e Controéle et réeconciliation des recettes journalieres (hebergement, restaurant, bar)

e Suivi des caisses et des systemes de facturation (PMS, POS)

e Gestion des comptes clients (individuels et sociétes) + contentieux.

e Suivi des fournisseurs et des paiements

e Clotures mensuelles et annuelles. Preparer et justifier les écritures de cloture annuelle en lien
avec la Direction, ’expert-comptable externe, les auditeurs.

e Préparation des déclarations fiscales (TVA, taxes de s¢jour)

e Rapports financiers mensuels.

e Reconciliation et consolidation des comptes du bilan.

e Analyse des couts et suivi des indicateurs financiers de 'hotel

e Support a UExpert-comptable - Reviseurs

e Formation en comptabilite (Master ou Bachelier avec experience).

e Un fonction similaire en hotellerie est un plus

e Bonne maitrise d’Excel et des logiciels comptables.

e | a connaissance d’'un PMS hotelier (ex : Opera, Fidelio,...) est un atout

e Rigueur, organisation et sens du detail

e Discrétion et fiabilité

e Capacite a collaborer avec plusieurs déepartements

e La connaissance du francais et de 'anglais est indispensable, toute autre langue (NL) est un plus

e Un cadre de travail dynamique au sein d’un établissement hotelier

e Une fonction polyvalente avec un impact direct sur la gestion de 'hotel
e Un horaire de 38h00/semaine du lundi au vendred..

e Une équipe professionnelle et conviviale (2 collegues)

e Un package salarial conforme a la CP 302 et a votre expérience

e Avantages : cheques-repas, ecocheques, assurance,

hospitalisation complémentaire, plan de pension,...] INTERESSE(E) ?
ENVOYEZ VOTRE CV ET LETTRE

DE MOTIVATION A :
CORINE.DEROY@LEPLAZA BE
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